
Immobilien-Assistenz in  
der S-ImmoCenter GmbH (m/w/d) in Vollzeit 
Organisationstalent mit Herz für Immobilien gesucht! 
Die S-ImmoCenter GmbH mit Ihrer Marke „Einfach mein Makler.“ ist eine 100%ige  
Tochter der Sparkasse Karlsruhe. Wir sind einer der führenden Immobilienmakler  
im Raum Karlsruhe. 

Sie lieben Struktur, behalten auch bei vielen Anfragen den Überblick und möchten  
aktiv zum Vertriebserfolg beitragen? Dann werden Sie Teil unseres Teams in Karlsruhe! 

Als etabliertes Immobilienunternehmen stehen wir für Professionalität, Verlässlichkeit 
und hochwertige Vermarktung. Zur Verstärkung unseres Innendienst-Teams suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Vertriebsassistenz (m/w/d), die mit-
denkt, mitgestaltet und mit uns wachsen möchte.

Ihre Aufgaben
■  Pflege von Immobilienobjekten in unserer Maklersoftware
■  Vertriebsunterstützende Tätigkeiten für die Makler/innen
■  Anforderung und Bearbeitung von Objektunterlagen
■  Objektpräsentation in diversen Portalen
■  Erstellung und Versand von Kaufangeboten
■  Kaufvertragsvorbereitung
■  Kundentelefonate führen zur Unterstützung der Makler/innen

Ihr Profil
■  Erfolgreicher Abschluss einer kaufmännischen Ausbildung
■  Aufgeschlossenheit im Umgang mit Kunden und Kollegen
■  Flexibilität und Teamfähigkeit
■  Bereitschaft zur Weiterbildung

Wir bieten
Wir bieten ein professionelles und modernes Arbeitsumfeld in einem erfolgreichen 
Team und fördern gerne Ihre fachspezifische Weiterbildung. Eine faire und leistungs-
gerechte Vergütung rundet unser Angebot ab. 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Als erster Ansprechpartner steht Ihnen der kaufmännische Leiter der   
S-ImmoCenter GmbH, Herr André Neuwald zur Verfügung 
Tel. +49 721 146-2321, andre.neuwald@immocenter-ka.de

Für Ihre Bewerbung nutzen Sie bitte bis unser Online-Bewerbungsportal unter:  
www.sparkasse-karlsruhe.de/Karriere


