
Pflege von Kunden- und Objektdaten im 
CRM-System

Allgemeine Bürotätigkeiten & adminstrative 
Tätigkeiten

Werden Sie jetzt ein 

Teil unseres Becker-Teams!

Vertriebsassistenz in Vollzeit

(m/w/d) – in Festanstellung

Als renommiertes, wohnwirtschaftlich spezialisiertes Immobilienunternehmen für die Region 
Bonn und Rhein-Sieg, vermarkten wir für unsere Kunden klassische Wohnimmobilien, 

anspruchsvolle Neubauprojekte sowie Anlageobjekte und Grundstücke.  
Für diese Aufgabenbereiche suchen wir ab sofort eine/n neue/n:

Ihr Aufgabengebiet

Terminkoordination und Terminvorbereitung

Vorbereitung und Begleitung von 
Erstgesprächen mit Eigentümern

Das bieten wir Ihnen

Mitarbeit in einem renommierten, regionalen 
Immobilienunternehmen

Unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit

Moderner Arbeitsplatz und technische 
Ausstattung

Qualifizierte und persönliche Einarbeitung in 
die verschiedenen Aufgabengebiete

Sehr familiäres Arbeitsklima

Attraktive Vergütung

Nutzung des Poolfahrzeugs

Leistung ist unsere Leidenschaft.

Vorbereitung von Marktwertermittlungen 
und Makleraufträgen

Rechnungsstellung / vorbereitende Buchhaltung

Unterstützung der Geschäftführung



Ihr Profil

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsaus-
bildung – bestenfalls als Immobilienkaufmann/-
frau oder Immobilienfachwirt/-in

Sichere PC-Kenntnisse - Microsoft Office 
(Word, Excel)

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und 
Schrift

Persönliche Anforderungen

Kommunikativ und begabt im Umgang mit 
Kunden

Flexibilität und schnelle Auffassungsgabe

Hohe Eigenmotivation und selbstständiges 
Arbeiten

Loyalität

Ein hohes Maß an Lernbereitschaft

Sehr gute Umgangsformen sowie ein gepflegtes 
Erscheinungsbild

Diplom-Immobilienwirt (DIA)
Diplom-Sachverständiger (DIA)
Rolf Ludwig Becker
Geschäftsführer

Vielen Dank für Ihr Interesse!

Becker Immobilien Bonn Rhein-Sieg GmbH | Lennéstraße 56, 53113 Bonn-Südstadt 
Tel. 0228 - 96 76 96 0 | Mail: becker@beckerimmobilien.info | Website: www.beckerimmobilien.info

Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 
frühst möglichen Eintrittstermins. Senden Sie diese bitte an eine der folgenden Adressen:

Kontakt

Becker Immobilien Bonn Rhein-Sieg GmbH 
z. Hd. Herrn Rolf Ludwig Becker
Lennéstraße 56
53113 Bonn-Südstadt

Per Post an:

r.becker@beckerimmobilien.info

Per E-Mail an:


