
Pfl ege von Kunden- und Objektdaten im
CRM-System

Allgemeine Bürotätigkeiten & adminstrative 
Tätigkeiten

Werden Sie jetzt ein
Teil unseres Becker-Teams!

Vertriebsassistenz in Vollzeit
(m/w/d) – in Festanstellung

Als renommiertes, auf Wohnwirtschaft spezialisiertes Immobilienunternehmen in Bonn und dem 
Rhein-Sieg-Kreis vermarkten wir klassische Wohnimmobilien, anspruchsvolle Neubauprojekte sowie 

Anlageobjekte und Grundstücke.

Zur Verstärkung unseres eingespielten Teams suchen wir ab sofort eine engagierte:

Ihhhhhr AAAAuufffggaabenngeeebbbbbiieeeetttt

Terminkoordination und Terminvorbereitung

Telefonische und schriftliche Korrespondenz 
mit Kunden, Interessenten und Dienstleistern

DDaas biiettten wiir Ihhhhnnnneeeennnnn

Mitarbeit in einem renommierten, regionalen
Immobilienunternehmen

Unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit

Moderner Arbeitsplatz und technische 
Ausstattung

Qualifi zierte und persönliche Einarbeitung in 
die verschiedenen Aufgabengebiete

Sehr familiäres Arbeitsklima

Attraktive Vergütung

Nutzung des Poolfahrzeugs

Leistung ist unsere Leidenschaft.

Erstellung und Vorbereitung von Exposés

Unterstützung der Vertriebsleitung im
Tagesgeschäft

Unterstützung bei Marketing- und Ver-
triebsaktionen



IIhhhrr PProfifififififififi llll

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufs-
ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau oder 
Erfahrung in diesem Berufsfeld

Sichere PC-Kenntnisse - Microsoft Offi ce 
(Word, Excel) / Adobe-Programmen

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift

Peerrrssönlliche AAAnfoorderunngen

Kommunikativ und begabt im Umgang mit 
Kunden

Flexibilität und schnelle Auffassungsgabe

Hohe Eigenmotivation und selbstständiges 
Arbeiten

Loyalität

Ein hohes Maß an Lernbereitschaft

Sehr gute Umgangsformen sowie ein gepfl egtes 
Erscheinungsbild

Diplom-Immobilienwirt (DIA)
Diplom-Sachverständiger (DIA)
Rolf Ludwig Becker
Geschäftsführer

Vielen Dank für Ihr Interesse!

Becker Immobilien Bonn Rhein-Sieg GmbH | Lennéstraße 56, 53113 Bonn-Südstadt
Tel. 0228 - 96 76 96 0 | Mail: becker@beckerimmobilien.info | Website: www.beckerimmobilien.info

Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 
frühst möglichen Eintrittstermins. Senden Sie diese bitte an eine der folgenden Adressen:

KKKKooonnnttaakkktttt

Becker Immobilien Bonn Rhein-Sieg GmbH
z. Hd. Herrn Diplom-Immobilienwirt (DIA)
Rolf Ludwig Becker
Lennéstraße 56

Per Post an:

r.becker@beckerimmobilien.info

Per E-Mail an:

Führerschein Klasse B


